
 ءتقوم هذه المصلحة بـــــــ: التعريف بالامضا

  :الوثائق المطلوبة

 االوثيقة المراد التعريف به ·

  (.الوثيقة الرسمية لإثبات الهوية )بطاقة التعريف، جواز سفر ·

  :شروط الانتفاع بالخدمة

 ءأن تكون الوثيقة المقدمة للتعريف بالإمضا ·

 مغير منافية للأخلاق وغير مخلة بالنظام العا ·

 ةمحررة باللغة العربية أو بلغة مستعملة عموما بالإدار ·

 ءأن تتوفر في طالب الخدمة الشروط القانونية فيما يتعلق بالأهلية القانونية للإمضا ·

 هأن يكون حاملا لوثيقة رسمية تثبت هويت ·

  (ستثناء حالات الإمضاء المودعة بدفاتر البلديةأن يحضر ويمضي بنفسه أمام العون )با ·

  :ملاحظة

بالنسبة للأشخاص الأميين وغير القادرين على الإمضاء تتم تلاوة الكتب عليهم بمحضر شاهدين من أهل الثقة مصحوبين ببطاقة التعريف 

 روالتنصيص على ذلك بالدفت

  :مراحل الخدمة

  .عليهاتقديم الوثيقة المراد التعريف بالإمضاء  ·

 ءإمضاؤها حينيا أمام العون الإداري المكلف بمباشرة التعريف بالإمضا ·

 هنقل البيانات بالسجل الرسمي المفتوح للغرض والإمضاء بالدفتر من طرف طالب الخدمة أمام الإرشادات المدونة به الخاصة بوثيقت ·

 اعرف بالإمضاء عليهخلاص المعلوم وتسلم وصل في ذلك والتنصيص على ذلك بالوثيقة الم ·

  .وضع الإرشادات والأختام اللازمة والتاريخ على الوثيقة ·

  (.توقيع العون مع ذكر البيانات اللازمة )الهوية والصفة ·

  :الأطراف المتدخلة

 ةقسم الحالة المدنية بالدائرة البلدي

  :مكان إيداع الملف

 ةقسم الحالة المدني

  :مكان الحصول على الخدمة

 ةالة المدنيقسم الح

  :أجل الحصول على الخدمة

  .خلال نفس اليوم

 


